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Technische Software

Die Firma Kesa Technische Software entwickelt Software zur Berechnung und Dimensionierung
von Abgasanlagen nach EN 13384. Das Programm enthalt dazu alle notigen technischen
Kenndaten von Feuerstatten und Abgasanlagen. Es wird in Deutschland und im europaischen
Raum von mehr als 16.000 Anwender*innen aus dem Bereich des Schornsteinfeger- und
Ingenieurwesens, der Architektur und der Produktion von Feuerstdtten und Schornsteinen
genutzt. Ergdnzend entwickelt wurden eine Webanwendung und ein umfassendes
Angebotsprogramm.

Im Bereich der Verwaltung und Office brauchen wir zum néachstmoglichen Zeitpunkt
Verstarkung und suchen deshalb eine

Biirokraft (m/w/d)
in Teilzeit 15 - 20 Std.
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lhre Aufgabenschwerpunkte

e Allgemeine Biiroarbeiten wie
o Telefondienst,
o allgemeiner Schriftverkehr,
o elektronische Ablage,
o Tagesgeschaft mit Erstellen von Angeboten.

Das bringen Sie mit
Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.

Sorgfalt und Zuverlassigkeit sind fir Sie selbstverstandlich.



Sie arbeiten gerne im Team und besitzen eine hohe Kooperationsbereitschaft.

Sie bringen Freundlichkeit, Offenheit sowie gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift mit.

Sie besitzen fundierte MS Office-Kenntnisse insbesondere bei Excel und Word.

Was wir lhnen bieten

e Zeit fur das Miteinander — der Mensch steht im Mittelpunkt

e ein nettes Team, Wertschatzung und ein gutes Betriebsklima

e inhabergefiihrtes Unternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen
Entscheidungswegen

e ein modernes und helles Office mit einem héhenverstellbaren Schreibtisch

e angemessene Verglitung und finanzielle Beteiligung am Unternehmenserfolg

e interne sowie externe Weiterbildungsmoglichkeiten

e betriebliche Altersversorgung und Krankenzusatzversicherung

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an ib@kesa.de
mit Angaben zum friihestmoglichen Eintrittstermin und zu lhrem Gehaltswunsch. Wir sichern
Ilhnen eine absolut vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung zu.

Wir freuen uns auf Sie!
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